MESTO ROZDALOVICE

Smérnice
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CAST PRVNI

Obecna ustanoveni

>

cl.1

1. Tato smérnice je vnitinim pfedpisem mésta RoZdalovice jakoZto vefejného zadavatele a
upravuje zavazny postup a rozhodovani obce pfi zadavani vefejnych zakazek mimo rezim zékona
ve smyslu § 27 zédkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen zakon), ve znéni
pozdéjsich zmén a doplrika.

2. Obec je vidy dle § 4 odst. 1 pism. d) zakona veFejnym zadavatelem vefejné zakazky. Pfipravu
zadani vefejné zakazky zajistuje starosta obce, pfipadné jim povéfeni zaméstnanci ufadu.

3. Zadavatel miZe povéfit pfipravou a organizaci vefejné zakazky i externi subjekt.

4. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi cena bez DPH bez ohledu na to, zda
zadavatel je nebo neni platce DPH.

5. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota
nedosahne v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢&
bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH.

K zadavani téchto verejnych zakdzek obsahuje zakon o zadavani vefejnych zakazek pouze dvé
zakladni ustanoveni:

§31o0dst. 5
Zadavatel neni povinen zadat v zaddvacim fizeni vefejnou zakazku malého rozsahu. Pfi jejim
zadavani je viak zadavatel povinen dodriet zdsady podle § 6.

§6o0dst.1a2
Zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodrZovat zasady transparentnosti a
priméfenosti. Ve vztahu k dodavateliim musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

CAST DRUHA

Verejné zakazky malého rozsahu
¢l.2

Zpusob zadani a vybéru vefejné zakazky — pfedpoklddana hodnota pfedmétu verejné zakézky
do 100 000,-K¢ a do 200 000,-K¢

Rozhodnuti o vybéru vefejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) do vyse

100 000,-K¢ je v pravomoci starosty obce.

Rozhodnuti o vybéru vefejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) do vyse

200 000,-K¢ je v pravomoci starosty spoleéné s mistostarostou a jednim vybranym zastupitelem
U této zakazky je moZné provést zadani pfimym nakupem nebo pfimym uzavienim smlouvy

s jednim dodavatelem. Ale nic nebrani starostovi a mistostarostovi i v téchto malych zakazkach



provést prizkum trhu (pisemné, telefonicky, elektronickymi prostfedky apod. a na jeho zakladé
se rozhodnout pro nejvyhodn&ji nabidnuté podminky.

Postup:

- vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky, pokud nemaji starosta, mistostarosta,
zastupitel cenové nabidky jiZ k dispozici, ¢i pfima objednavka plnéni, a to napf. emailovou formou
- rozhodnuti starosty, mistostarosty, zastupitele na zakladé dodavatelem pfedlozené nabidky o
pofizeni plnéni (neni nutné ustavovat hodnotici komisi)

- uzavieni smlouvy starostou, mistostarostou, zastupitelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky

- pfipadné rozhodnuti starosty, mistostarosty, zastupitele o nepfidéleni vefejné zakazky
Jodmitnuti nabidky/

- verejna zakdzka na dodavky a sluZby provozni potieby obce muiZe byt realizovana i na zakladé
pfimého dodani zbozi nebo poskytnuti sluZeb, ¢i stavebni prace (napf. spotfebni material,
potraviny, béZné opravy a Udrzby neznamenajici technické zhodnoceni), kde platba je hotové, a to
do vyse 50 000,-K¢.

w

C.3

Zpusob zadani a vybéru — predpokladana hodnota predmétu verejné zakazky na sluzby, dodavky
v hodnoté od 200 000,-K¢ do 800 000,- K¢ a stavebni prace od 200 000,-K¢ do 1 000 000,-K¢

Rozhodnuti o vybéru dodavatele pfedmétu verejné zakazky na sluzby, dodavky nad 200 000,-K¢
do 800 000,-K¢ a stavebni prace v rozsahu nad 200 000,-K¢ do 1 000 000,-K¢ je v pravomaoci
obecniho zastupitelstva.

Postup pfi vybérovém fizeni dodavatele:

- vyzva nejméné tfem dodavatelim k predlozeni cenové nabidky a pfipadné uverejnéni vyzvy
vhodnym zptisobem (napf. Uredni deska) a to pisemnou formou nebo emailovou formou. Vyzva
bude obsahovat zejména:

identifikacni udaje zadavatele

popis predmétu verejné zakazky

poZadavky na jednotny zptsob zpracovani nabidkové ceny

IhGtu pro podani nabidek

udaje o hodnaoticich kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky

- Ihiita pro podani nabidek musi byt minimdlné 7 dn( ode dne odeslani vyzvy dodavatelim

Vyhodnoceni podanych nabidek provede tfi¢lenna hodnotici komise, ktera obalky nejprve otevfe a
nasledné vyhodnoti s tim, Ze svuj postup pisemné zdokumentuje. Otevirani obalek s nabidkami je
neverejné. Pisemny zaznam by mél obsahovat:

- identifikacni Gdaje o vefejné zakdzce a zadavateli

- seznam uchazed(, ktefi podali nabidku

- vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s odlivodnénim, pro¢ je vitézna nabidka
nejvhodnéjsi

Pisemny zaznam o vyhodnoceni nabidek vSichni élenové komise podepisi a predaji jej spoleéné
s nabidkami zadavateli.



- rozhodnuti obecniho zastupitelstva o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace viem
Gcastnikam fizeni spolu se struénym odGvodnénim vybéru

- uzavi‘eni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavieni smlouvy se rozumi rovnéz doruéeni
dodavatelem potvrzené objednavky). Smlouvu Ize uzavfit ihned po rozhodnuti obecniho
zastupitelstva o nejvhodnéjsi nabidce

- pfipadné rozhodnuti obecniho zastupitelstva o zrudeni vybérového Fizeni, kdy ddvodem pro
zrudeni mize byt skutecnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele akceptovatelné nabidka,
popf. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni, zadavatel si moZnost zrudeni zadavaciho Fizeni
vymezi jiz ve vyzvé k podani nabidky

¢l a

Zpisob zadani a vybéru - predpoklddana hodnota piedmétu vefejné zakazky na sluzby, dodavky
v hodnoté od 800 000,-KE do 2 000 000,-K¢ a stavebni prace od 1 000 000,-K¢ do 6 000 000,-K¢&

Rozhodnuti o vyb&ru dodavatele pfedmétu verejné zakazky na sluzby, dodavky nad 800 000,-K¢
do 2 000 000,-KE a stavebni préace v rozsahu nad 1 000 000,-K¢ do 6 000 000,-K¢& je v pravomoci
obecniho zastupitelstva.

Postup pfi vybérovém tizeni dodavatele:

- vyzva nejméné tfem dodavateliim k predloZeni cenové nabidky (popFipadé s dal3imi podminkami
plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zplsobem (napf. Gfedni deska, profil zadavatele) a
to pisemnou formou.

Vyzva bude obsahovat:

- identifikacni udaje zadavatele

- popis predmétu verejné zakazky

- pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny

- predpokladané Ihity poZadované zadavatelem pro pInéni vefejné zakazky

- podminky pro vyzvednuti zadavaci dokumentace (neni-li sou&asti vyzvy)

- obchodni podminky, které zadavatel poklada za zavazné

- IhGtu pro podani nabidek

- kritéria hodnoceni nabidek

- pozadavky na kvalifikaci dodavatele

Lhita pro podani nabidek musi byt minimalné 10 dnli ode dne odeslani vyzvy dodavateltim

Vyhodnoceni podanych nabidek provede tfi¢lenna hodnotici komise jmenovana obecnim
zastupitelstvem, ktera obalky nejprve otevre a nasledné vyhodnoti s tim, Ze svij postup pisemné
zdokumentuje. Otevirani obalek s nabidkami je neverejné. Pisemny zaznam by mél obsahovat:

- identifikani udaje o vefejné zakazce a zadavateli

- seznam uchazect, ktefi podali nabidku

- vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s od(ivodnénim, pro¢ je vitézna nabidka
nejvhodnéjsi

Pisemny zaznam o vyhodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepisi a pFedaji jej spolecné
s nabidkami zadavateli.

- rozhodnuti obecniho zastupitelstva o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a sdéleni této informace viem



uéastnikGm Fizeni spolu se stru¢nym odivodnénim vybéru

- uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavieni smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky). Smlouvu lze uzavrit ihned po rozhodnuti obecniho
zastupitelstva o nejvhodnéjsi nabidce

- pfipadné rozhodnuti obecniho zastupitelstva o zruSeni vybérového fizeni, kde mize byt
davodem pro zruseni skutecnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele akceptovatelné
nabidky, pop¥. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni, zadavatel si moZnost zruseni

zadavaciho fizeni vymezi jiz ve vyzvé k podani nabidky
(ol
Hodnotici komise jmenovana obecnim zastupitelstvem

Obecni zastupitelstvo jmenovalo tfiClennou hodnotici komisi v tomto sloZeni: Petr Kapal — starosta,
Mgr. Marcela ESnerova — mistostarostka, Mgr. Viktor Dobrev — Clen zastupitelstva.

€. 6

Archivace dokumentace o zadani vefejné zakazky a zplsob evidence,
uverejiiovani smluv

Za fadnou archivaci dokumentace vztahuijici se k vefejnym zakazkam odpovida starosta obce, a
to po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vefejné zakazky, pokud jiné

pravni pfedpisy nebo metodické pokyny poskytovatel( dotaci nestanovi jinak.

Starosta obce je povinen zajistit uverejnéni smlouvy a vSech jejich dodatku s plnénim vyssim jak
500 000,-K¢ bez DPH na internetovém profilu zadavatele.

€7
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni Obecnim zastupitelstvem, to je 27. 11. 2018
usnhesenim ¢. 2/2018/9.

Mgr. Marcela ESnerova
mistostarostka mésta Rozdalovice




Priloha €. 1 Smérnice o zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
Text vyzvy na hlavitkovém papiru mésta:

Mésto Rozdalovice vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

1. Zadavatel:

Mésto Rozdalovice, Namésti 93, 289 34 Rozdalovice, IC 00239712
2astoupené StaroStOU MESTA c..e...eeveereeeeeeeeereseseerereesesenenes

2. Popis predmétu vefejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto pInéni vefejné zakazky malého rozsahu:

Zahajeni dila:

Ukondeni dila:

Ukoncenim dila se rozumi: pfedani dila v fAdném provedeni bez zjevnych vad a nedodélka,
s vlastnostmi pfedepsanymi v zadavaci dokumentaci

Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim élenéni:
I. zakladni udaje o uchazedi véetné doloZeni pfislusnych dokladd
Il. vySe nabidkové ceny véetné DPH
lll. doba pInéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaruéni podminky nebo vzor smlouvy
s ur€enim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se Ize odchylit
IV. reference o podobnych provadénych akcich

5. Platebni podminky:

Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fadném p¥edéni dila bez vad
a nedodélka.

6. Dal$i podminky verejné zakazky malého rozsahu:

Nedostatecna informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navriena nabidkova cena apod.
neopraviuje uchazece poZadovat dodatecnou uhradu naklada nebo zvy3eni ceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy, pravo
odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu. Zadavatel mé pravo ménit

rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatné



V fizeni této vefejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zikona €. 134/2016 Sb.,
o verejnych zakazkach.

7. Podani nabidek
Zajemci o vefejnou zakazku malého rozsahu doruéi svoji nabidku na Méstsky urad

Roidalovice, NAmésti 93, 289 34 RoZdalovice do xx.xx.xxxx do xx.xx hod. v zalepené obdlce,
oznacené "VYzva -......ccccerennnnenennnnensnens

starosta mésta



